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§1  Geltungsbereich

(1)  Die Benutzungsordnung gilt fiir die Universitits- und Landesbibliothek Darmstadt (ULB) der
Technischen Universitat Darmstadt (TU Darmstadt). Die Benutzungsordnung gilt fiir alle
Standorte und Raumlichkeiten der Bibliothek sowie die ortsungebundene Nutzung digitaler
Angebote.

(2)  Der Rechtscharakter des Benutzungsverhéltnisses ist 6ffentlich-rechtlich.
Uber Sondernutzungen kénnen privatrechtliche Vereinbarungen getroffen werden.

(3) Mit dem Betreten der Rdumlichkeiten der Universitits- und Landesbibliothek Darmstadt oder
der Nutzung ihrer Dienste wird diese Benutzungsordnung fiir jede:n Nutzer:in wirksam. Die
aktuelle Fassung der Benutzungsordnung ist im Internet verdffentlicht. Eine Druckversion wird
auf Wunsch ausgehandigt.

§2 Anwendungsbereich

(1)  Keine Benutzung im Sinne dieser Benutzungsordnung sind:
1. die Ausleihe zum Zweck von Ausstellungen,
2. die Herstellung und die Veroffentlichung fotografischer Aufnahmen und anderer
Reproduktionen zu gewerblichen Zwecken,
3. Auftragsrecherchen in Datenbanken fiir gewerbliche Schutzrechte und Kopien von
Patent-, Marken- und Musterdokumenten beim Patent- und Markenzentrum Rhein-Main.

(2) In diesen Fallen konnen nach Ermessen der Bibliothek gesonderte Vereinbarungen getroffen
werden.

§3  Zulassung zur Benutzung

(1)  Die offentlichen Bereiche (z.B. Lern- und Arbeitsplétze, Einzel- und Gruppenarbeitsraume,
Freihandbereiche) sind ohne formliche Zulassung fiir jede Person im Rahmen der geltenden
Offnungszeiten zugénglich.

(2) Die Benutzungserlaubnis sowie die Nutzung und Inanspruchnahme bestimmter Dienstleis-
tungen und Rdume kann in begriindeten Féllen zeitlich befristet und auf die Rdumlichkeiten
der Bibliothek beschrankt oder anderweitig eingeschrankt werden.

§4  Zulassung zur Ausleihe gedruckter Medien und Nutzung digitaler Medien und Daten;
Bibliotheksausweis

(1)  Zur Ausleihe von gedruckten Medien und Nutzung (lizenzierter) digitaler Medien und Daten
kann jede Person ab 15 Jahren zugelassen werden, die in der Bundesrepublik Deutschland fiir
die Dauer von mindestens drei Monaten wohnt, arbeitet oder studiert, wenn sie sich nach
Person und Wohnsitz ausweist und die Benutzungsordnung anerkennt.

(2) Die Berechtigung zur Ausleihe gedruckten Medien und zur Nutzung (lizenzierter) digitaler
Medien und Daten kann zeitlich befristet oder in besonderen Féllen (z.B. bei bereits erfolgtem
Ausschluss von der Benutzung in einer anderen Bibliothek, Jugendschutz, Urheberrecht)
verweigert werden.

(3) Die Anmeldung erfolgt personlich und muss formlich beantragt werden. Ausleihberechtigte
miissen sich bei ihrer Anmeldung durch giiltigen Personalausweis oder Reisepass ausweisen.
Ihre Mitgliedschaft bzw. Angehorigkeit zu einer bestimmten Personengruppe ist im Bedarfsfall
durch Vorlage von Studienbescheinigung, Studierendenausweis, Dienstausweis oder einen
anderen geeigneten Nachweis zu belegen. Ist der Wohnsitz aus den Ausweispapieren nicht
ersichtlich, so ist zusatzlich eine maximal 6 Monate alte Meldebescheinigung vorzulegen. Die

Benutzungsordnung der Universitats- und Landesbibliothek Darmstadt (ULB) 2



Kontaktadresse muss vorladefiahig sein. Die Angabe eines Postfachs ist nicht ausreichend.
Gleiches gilt fiir den formlosen Antrag auf Aktivierung eines in den Studierendenausweis der
Universitat integrierten Bibliotheksausweises.

(4)  Sofern die Bibliothek die notwendigen Personendaten iiber das Identitditsmanagement der
Universitit erhalt, ist zur Aktivierung bzw. Abholung des Studierendenausweises bzw.
Bibliotheksausweises nur ein giiltiger Identitdtsnachweis erforderlich. Zusatzlich ist vorzulegen:

1. von Studierenden der giiltige Studierendenausweis;

2. von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, die Angehorige der Universitit sind, eine
unterzeichnete — Erklarung zur dienstlichen Nutzung. Diese kann entfallen, wenn alle
von der Bibliothek benétigten Daten aus dem universitatsinternen Identitdtsmanagement
an die Bibliothek iibermittelt werden;

3. von Doktorandinnen und Doktoranden und von wissenschaftlichen Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern, die nicht Mitglieder der TU Darmstadt sind, ein Nachweis tiber das
Bestehen eines Doktoranden- oder Beschéftigungsverhéltnisses;

4. von Bevollméchtigten eine schriftliche, mit dem Dienst- oder Firmenstempel versehene
— Vollmacht;

5. von Minderjahrigen eine schriftliche — Einverstdndniserkldrung der gesetzlichen
Vertreterin/des gesetzlichen Vertreters. Diese/r verpflichtet sich darin, ggf. fiir Schiaden
Ersatz zu leisten und Gebiihren und Auslagen zu bezahlen.

(5) Der / Die Nutzer:in erhalt nach seiner / ihrer Zulassung einen Bibliotheksausweis. Der Ausweis
berechtigt zur Ausleihe von gedruckten Medien und anderem fiir die Ausleihe vorgesehenen
Eigentum der Bibliothek sowie zur Nutzung (lizenzierter) digitaler Medien und Daten, sofern
dies nicht aufgrund anderer Regelungen eingeschrénkt ist. Er berechtigt aulerdem zur Nut-
zung von Angeboten und Dienstleistungen der Bibliothek nach den jeweils geltenden Bestim-
mungen.

Der Ausweis ist bei jedem Ausleihvorgang bzw. auf Verlangen des Personals vorzulegen. Der
Ausweis ist nicht iibertragbar und bleibt Eigentum der Bibliothek. Der / Die Nutzer:in ist
verpflichtet, den Ausweis sorgfaltig aufzubewahren und den Verlust oder das Vermissen des
Ausweises unverziiglich anzuzeigen. Fiir Schdden, die durch Missbrauch des Ausweises
entstehen, haftet der / die Ausweisinhaber:in. Die Erstausstellung des Ausweises ist kostenfrei.
Fiir die Neuausfertigung eines verlorenen Ausweises oder fiir die Abmeldung von der Nutzung
bei verlorenem Ausweis wird gemal} der —» Verwaltungskostenordnung fiir den Geschéftsbe-
reich des Hessischen Ministeriums fiir Wissenschaft und Kunst in der jeweils giiltigen Fassung
eine Gebiihr erhoben.

(6) Der / Die Nutzer:in ist verpflichtet, der Bibliothek jeden Wohnungswechsel, jede Namens-
dnderung, die Exmatrikulation bzw. die Beendigung des Anstellungs-/Dienstverhéltnisses un-
verziiglich mitzuteilen. Der / Die Nutzer:in muss durch geeignete Maf3inahmen das erfolgreiche
Zustellen von Benachrichtigungen der Bibliothek per Post und EMail sicherstellen.

Die Kosten, die der Bibliothek aus der Nichtbeachtung dieser Vorschrift entstehen, trégt der /
die Nutzer:in.

(7)  Das Ausleih- und Nutzungsverhaltnis endet mit der Abmeldung oder wenn die Voraussetzungen
zur Zulassung zur Benutzung nicht mehr erfillt sind. Bei Beendigung des Ausleih- und
Nutzungsverhéltnisses sind umgehend alle Verpflichtungen gegeniiber der Bibliothek zu
erfiillen. Insbesondere sind alle entliehenen Medien sowie der Bibliotheksausweis unaufgefor-
dert zuriickzugeben und ggf. noch ausstehende Gebiihren und Auslagen zu zahlen.
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https://www.ulb.tu-darmstadt.de/media/ulb/pdf/Erklaerung_zur_dienstlichen_Nutzung.de.pdf
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§5 Datenverarbeitung und Datenschutz

(1)  Fiir die Erhebung und Verarbeitung von personenbezogenen Daten ist die - Datenschutz-
erklarung der TU Darmstadt maf3geblich.

(2) Die Bibliothek ist zur Erfiillung der Aufgaben berechtigt, personenbezogene Daten der
Nutzer:innen in automatisierter Form zu erheben, zu speichern und zu verarbeiten. Mit Aus-
stellen des Bibliotheksausweises und Akzeptieren der Benutzungsordnung erklart der / die
Nutzer:in sein / ihr Einverstdndnis zur automatisierten Speicherung seiner / ihrer personen-
bezogenen Daten zum Zwecke der Durchfithrung der Dienste der Bibliothek. Bei der Anmel-
dung werden die Nutzer:innen iiber die Erhebung und Speicherung der genannten Daten
informiert. Die Erhebung der personenbezogenen Daten kann durch den / die Nutzer:in
verweigert werden. In diesem Fall kann kein Bibliotheksausweis ausgestellt werden.

(3)  Aus Griinden der Datensicherheit erhilt jede Person bei der Anmeldung zusétzlich zur
Bibliotheksausweisnummer ein Passwort, das eigenstdndig gedndert werden kann. Fiir die
Sicherung dieses Passworts vor unbefugtem Gebrauch ist jede Person selbst verantwortlich.

(4)  Von den Nutzer:innen werden folgende personenbezogene Daten erhoben, gespeichert und
verarbeitet:
1. Familienname
2. Vorname(n)
3. Geschlecht
4. Anschriften (ggf. getrennt fiir Hauptwohnsitz und Postanschrift)
5. Ausstellende Behorde des Personalausweises bzw. der Meldebescheinigung
6. Geburtsdatum
7. E-Mail-Adresse
8. Status (Studierende, Mitarbeitende etc.)
9. Ausschluss von der Ausleihe und/oder Ausschluss von der Nutzung
10. Anfangs- und Enddatum bei befristeten Zulassungen
11. Bibliotheksausweisnummer
12. Hochschule / Fachbereich
13. Passwort (verschliisselt)
Diese Daten konnen der Bibliothek durch das Identititsmanagement der TU Darmstadt oder
das Identitditsmanagement einer anderen Hochschule automatisiert iibermittelt werden.

(5)  Von den Nutzer:innen werden bei der Nutzung gedruckter Medien folgende Nutzungsdaten
erhoben, gespeichert und verarbeitet:

Bibliografische Angaben des entliehenen Mediums

. Ausleihdatum

Leihfristende

Datum der Leihfristverldngerungen

Riickgabedatum

. Vormerkungen und Bestellungen mit Datum

Anzahl der gegenwartigen Mahnungen nach Titel und Datum

. Entstehungsdatum und Hohe von offenen Gebiihren und Auslagen

Bibliotheksausweisverlust, Ersatzleistungen, Auslagen Vollstreckungsmanahmen

Sperrvermerke

Hohe des verfiigbaren Fernleihguthabens und gewiinschte Zieltheke (nur bei Bestehen

eines Fernleihkontos

HFOWVENOUAWN S
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(6)  Zur Ausstellung eines Bibliotheksausweises ist ein Lichtbild erforderlich, das entweder bei der
Anmeldung hochgeladen werden kann oder durch das Bibliothekspersonal vor Ort erstellt
wird. Eine dauerhafte Speicherung des Lichtbildes in den IT-Systemen der Bibliothek erfolgt
nicht.
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(7)  Die personenbezogenen Daten sowie die Nutzungsdaten werden im IT-System der Bibliothek
gespeichert und ausschliel3lich fiir Bibliothekszwecke verwendet, sofern nicht gesetzlich
anderes bestimmt oder zugelassen ist. Eine Weitergabe der Daten an Dritte erfolgt nicht, mit
Ausnahme folgender Fille:

1. Bei Adressermittlung aufgrund Unzustellbarkeit von postalischen Sendungen:
Ubermittlung der personenbezogenen Daten im Rahmen der Amtshilfe an das
jeweils zustindige Einwohnermeldeamt nach den Bestimmungen des Hessischen
Meldegesetzes.

2. Bei Nichtzahlung von Mahngebiihren: Ubermittlung der personenbezogenen Daten
an die Dezernate III (Finanz- und Wirtschaftsangelegenheiten) und VII (Personal-
und Rechtsangelegenheiten) der TU Darmstadt zur Durchfiihrung des Vollstre-
ckungsverfahrens.

3. Bei Einrichtung eines Fernleihkontos: Ubermittlung der personenbezogenen Daten
sowie Daten zu Fernleihen an den zentralen Fernleih-Server der hebis-Verbundzen-
trale an der Universitatsbibliothek Frankfurt am Main.

(8) Ausgewdhlte Bereiche an den ULB-Standorten werden zur Diebstahlprédvention mit Kameras
iiberwacht. Der Betrieb der Kameras ist von der / dem Datenschutzbeauftragen und vom Per-
sonalrat der TU Darmstadt genehmigt und erfolgt im Einklang mit geltendem Recht. Weitere
Informationen (u.a. zu den Rechten als betroffene Person) sind der Datenschutzerklarung der
TU Darmstadt zu entnehmen.

(9)  Die Speicherdauer ist abhdngig von der Verwendung der Daten. Gel6scht werden

1. die personenbezogenen Daten bei der Abmeldung

2. die Medien- und Ausleihdaten bei der Riickgabe entliehener Medien

3. die Gebiihrendaten mit der Bezahlung der Gebiihr.
Die personenbezogenen Daten werden bei Abmeldung oder spétestens 1 Jahr nach Ablauf der
Nutzungsberechtigung geloscht. Sofern noch Medien ausgeliehen sind oder offene Forderungen
(z.B. Mahngebiihren) bestehen, erfolgt die Loschung erst nach Bezahlung aller Forderungen.
Sofern keine offenen Forderungen bestehen, konnen die Daten bei personlicher Abmeldung
auf Wunsch sofort geloéscht werden. Die Daten des Fernleihkontos, insbesondere die Daten zu
den bestellten Medien, werden unabhéngig von einer bereits erfolgten Riickgabe der Medien
oder einer etwaigen Loschung des Fernleihkontos fiir 18 Monate zur Nachvollziehung von ggf.
Transportverlusten oder Mahnfillen gespeichert und anschlieend automatisch geloscht.
Durch die Videoiiberwachung aufgezeichnete Videos werden automatisiert nach spéatestens 5
Tagen geloscht.

(10) Die Bibliothek ist berechtigt, den / die Nutzer:in iiber die hinterlegte E-Mail-Adresse im Be-
darfsfall zu kontaktieren. Die Kommunikation an die angegebene E-Mail-Adresse der Nutzerin
/ des Nutzers erfolgt auf unverschliisseltem Weg. Jeglicher E-Mail-Service erfolgt ohne Gewéhr
und entbindet nicht von der Zahlungspflicht bei Leihfristiiberschreitung.

§6 Kosten (Gebiihren und Auslagen) und Leistungsentgelte

(1)  Die Benutzung der Bibliothek, insbesondere die Ausleihe gedruckter Medien und Nutzung
(lizenzierter) digitaler Medien und Daten, ist grundsétzlich kostenfrei.

(2) Im Ubrigen werden Gebiihren und Auslagen aufgrund des — Hessischen Verwaltungskostenge-
setzes (HVwKostG) in Verbindung mit der — Allgemeinen Verwaltungskostenordnung (AllgVw-
KostO), nach der — Verwaltungskostenordnung fiir den Geschéftsbereich des Ministeriums fiir
Wissenschaft und Kunst (VwKostO-MWK) und dem — Hessischen Bibliotheksgesetz (HessBi-
blG) in den jeweils giiltigen Fassungen erhoben.
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(3) Fiir alle nicht unter die Absétze 1 und 2 fallenden Dienstleistungen der Bibliothek kénnen im
einzelnen Leistungsentgelte vereinbart oder durch die Bibliothek festgesetzt und erhoben
werden.

(4)  Kosten (Gebiihren und Auslagen), die dadurch entstehen, dass die Nutzerin oder der Nutzer mit
der Zahlung im Verzug ist, werden nach dem — Hessischen Verwaltungsvollstreckungsgesetz
(HessVWVG) in der jeweils geltenden Fassung von den Finanzdmtern vollstreckt.

(5) Die Kosten (Gebiihren und Auslagen) und Leistungsentgelte werden von der Bibliothek in einer
eigenen — Gebiihrenliste veroffentlicht.

(6) Auslagen, die der Bibliothek durch ein von einer Nutzerin oder einem Nutzer gewiinschtes oder
verursachtes Handeln entstehen, sind zu ersetzen.

(7)  Bei Inanspruchnahme der Dienstleistungen des Patent- und Markenzentrums Rhein-Main sind
die jeweils giiltigen — Allgemeinen Auftragsbedingungen zu beachten. Das Patent- und Mar-
kenzentrum Rhein-Main ist als Teil der ULB Darmstadt umsatzsteuerpflichtig, sofern es Dienst-
leistungen fiir Nicht-TU-Angehorige erbringt.

(8)  Fiir alle entrichteten Gebiihren und Entgelte konnen bei Bedarf Quittungen erstellt werden.

§7  Offnungszeiten

(1) Die — Offnungszeiten werden von der Direktorin / dem Direktor der Bibliothek festgelegt. Sie
werden auf der Internetseite der ULB, durch Aushang und in sonstiger geeigneter Form be-
kannt gegeben.

(2)  Einschrinkungen der Offnungszeiten und Inanspruchnahme bestimmter Dienstleistungen sind
aus betrieblichen oder aus anderen triftigen Griinden moglich. Der Zutritt zu den Raumlich-
keiten der Bibliothek beschrankt sich auf die festgelegten Offnungszeiten.

§8  Verhalten in den Raumlichkeiten

(1)  Jede:r Nutzer:in ist mit Betreten der Raumlichkeiten verpflichtet, nicht nur diese Benutzungs-
ordnung, sondern auch die allgemeinen Ordnungsgrundsitze, die ~ Hausordnung der TU
Darmstadt sowie weitere an der Universitét geltenden — rechtlichen Bestimmungen zu beach-
ten. Zudem hat er / sie sich in den Rdumen der Bibliothek so zu verhalten, wie es dem Cha-
rakter der Bibliothek als einer wissenschaftlichen Arbeitsstatte entspricht. Insbesondere sind
andere Nutzende nicht zu stéren, lautes Unterhalten ist zu vermeiden.

(2) Die Direktorin / der Direktor der Bibliothek iibt im Auftrag der Prasidentin / des Prasidenten
der Universitdt das Hausrecht aus. Sie / Er kann das Personal der Bibliothek und die beauf-
tragten externen Wachdienstfirmen mit der Wahrnehmung des Hausrechts beauftragen. Den
Anweisungen des Personals ist Folge zu leisten. Dem Personal ist auf Verlangen der Biblio-
theksausweis vorzuzeigen.

(3) Die allgemeinen Lesebereiche konnen mit Uberbekleidung und Taschen betreten werden.
Schirme sind in den vorhandenen Schirmstdndern zu deponieren und diirfen nicht in den
Lesebereich gebracht werden. GroRe Gepackstiicke, die nicht in die GarderobenschlieRfacher
passen, konnen in der ULB Stadtmitte an der Theke im Eingangsbereich abgegeben werden.
In der ULB Lichtwiese und der ULB Schloss gibt es dafiir keine Aufbewahrungsméglichkeiten.
Durch Garderobe oder Taschen diirfen keine weiteren Arbeitsplédtze blockiert oder reserviert
werden. Abgelegte Garderobe oder Taschen diirfen keine Unfallgefahr darstellen. Die Flucht-
wege sind freizuhalten.
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(4)  Bei Nichtnutzung sind Arbeitsplatze zu rdumen und anderen Nutzer:innen zur Verfiigung zu
stellen. Das dauerhafte Reservieren oder Belegen von Arbeitsplitzen ist nicht gestattet. Nut-
zungspausen sind unter Anwendung der Pausenscheibe zuléssig. Die Pausenzeit betragt zwi-
schen 12:00 Uhr und 14:00 Uhr 60 Minuten, zu anderen Tageszeiten 30 Minuten.

(5)  Beim Verlassen der Bibliothek sind mitgefiihrte Medien dem Personal deutlich erkennbar
vorzuzeigen. Das Personal ist ferner befugt, den Inhalt von mitgefiihrten Taschen und anderen
Behiltnissen sowie mitgefiihrte Medien zu kontrollieren.

(6) Mitgefiihrte technische Geréte (z.B. Laptops oder andere mobile Endgeréte) diirfen keine
Storungen des technischen oder sonstigen Betriebs der Bibliothek verursachen. Das Benutzen
von mobilen Endgerédten und audiovisuellen Wiedergabegeriten ist nur erlaubt, wenn sie keine
horbaren Gerausche verursachen. Telefonieren ist nicht gestattet. Kabel sind so zu legen, dass
sie keine Stolpergefahr fiir andere Nutzende darstellen. Die Bibliothek kann die Benutzung der
Geréte im gesamten Bibliotheksbereich aller Standorte untersagen oder auf gesonderte Berei-
che beschrédnken.

(7)  Rauchen, offenes Licht und das Betreiben von Haushaltsgeréten in den Bibliotheksgebdauden —
einschlief8lich der Toiletten, Flure, Treppenh&duser usw. — ist untersagt.

(8) Das Mitbringen von Pflanzen sowie von Tieren, mit Ausnahme von Behindertenbegleittieren,
ist nicht gestattet.

(9) Lebensmittel und Getrdnke - mit Ausnahme von Wasser in durchsichtigen Flaschen - diirfen in
den Raumlichkeiten der Bibliothek nicht verzehrt werden, es sei denn, es handelt sich um hier-
fiir speziell ausgewiesene Bereiche. An allen mit technischen Geraten ausgestatteten Arbeits-
platzen ist der Verzehr jeglicher Speisen und Getrdnken untersagt.

(10) Fundsachen sind unverziiglich dem Personal an den Service-Theken zu {ibergeben. Sie werden
dort bis zur Abholung verwahrt und nach zwei Wochen dem Fundbiiro der Stadt Darmstadt
iibergeben oder entsorgt.

(11) Diebstahl und Diebstahlversuche werden angezeigt und polizeilich geahndet. Dadurch entste-
hende Kosten tragt der / die Nutzer:in.

(12) Das Anbringen von Plakaten und/oder die Auslage von Informationsmaterialien richtet sich
nach den Vorgaben der Universitadt und ist nur in Absprache mit dem Bibliothekspersonal zuléas-

sig.
(13) Fotografien, Film- und Tonaufnahmen diirfen in den Rdumen der Bibliothek nur mit Zustim-

mung der Universitdt und vorheriger Riicksprache mit dem Bibliothekspersonal angefertigt
werden.

(14) Rituelle Handlungen von Einzelpersonen oder in Gruppen sind nicht gestattet.

(15) Die Nutzung jeglicher Fahrzeuge und Fortbewegungsmittel (z.B. Roller, Inline-Skates, Skate-
boards usw.) ist in den Raumlichkeiten der Bibliothek mit Ausnahme der Hilfsmittel fiir gehbe-
hinderte Nutzende untersagt.

§9  SchlieBfacher und GarderobenschlieBfacher

(1)  Die Bibliothek stellt Schlief3ficher und Garderobenschlief3facher zur Verfiigung. Diese kénnen
nur von Personen genutzt werden, die im Besitz eines giiltigen Bibliotheksausweises sind. Es ist
nicht zuldssig, mehr als ein Schlief3fach gleichzeitig zu belegen.

(2) Die Schliel3facher dienen der Aufbewahrung von Arbeitsmaterialien iiber einen Zeitraum von
maximal 4 Wochen. Die Ausgabe und Riicknahme des Schliissels fiir die Schlief3fdcher erfolgt
iiber das Bibliothekspersonal des jeweiligen Standortes zu den entsprechenden Servicezeiten.
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(3)  Der Schliissel muss vor Ablauf der Leihfrist an der jeweiligen Ausgabestelle zu deren Service-
zeiten zurilickgegeben werden. Wird ein Schliissel nicht fristgerecht zuriickgegeben, erfolgt
eine gebiihrenpflichtige Mahnung. Die Mahngebiihr wird dem Ausleihkonto der Nutzerin /
des Nutzers belastet. Der Verlust eines Schliissels ist der Bibliothek unverziiglich anzuzeigen.
Fiir verlorene, beschéddigte oder nach dreimaliger Mahnung nicht zuriickgegebene Schliissel ist
Ersatz zu leisten. Um einen Missbrauch durch verloren gegangene Schliissel auszuschlief3en,
ist die Bibliothek berechtigt, in diesen Féllen das betreffende Schloss auf Kosten der Nutzerin /
des Nutzers komplett auszutauschen.

(4) Die Garderobenschlief3facher sind nur fiir den Gebrauch wiahrend des Aufenthaltes in den
Réumen der Bibliothek bestimmt. Ein Dauergebrauch ist nicht zuldssig. Daher sind die Garde-
robenschliel3fadcher beim Verlassen der Bibliothek tédglich zu rdumen. Wird ein Garderoben-
schliel3fach nicht fristgerecht eigenstdndig geraumt, wird eine Gebiihr erhoben. Der Biblio-
theksausweis wird dann fiir die weitere Benutzung von GarderobenschlieRfachern bis zur
Bezahlung der Gebiihren gesperrt.

(5)  Verderbliche Lebensmittel, Chemikalien sowie gesundheitsgefahrdende Stoffe oder Gegenstéan-
de diirfen in den Schliel3faichern und GarderobenschlieRfdchern nicht aufbewahrt werden.

(6) Im Falle einer Storung des Schlossmechanismus ist das Bibliothekspersonal zu verstandigen.
Eigenméachtige Eingriffe sind untersagt. Die Kosten fiir die Behebung von Schéden bei unsach-
gemalRer Bedienung oder Verschmutzung durch eingelagerte Sachen werden der/m Verursa-
chenden in Rechnung gestellt.

(7) Bibliotheksmedien diirfen nicht dauerhaft in den SchlieRfdchern oder Garderobenschlief3-
fachern aufbewahrt werden, aul3er sie sind als Ausleihe auf dem Bibliothekskonto verbucht.

(8  Jede Person, die ein Schliel3fach oder Garderobenschlief3fach in Gebrauch nimmt, erklart sich
damit gleichzeitig einverstanden, dass dieses bei einer Uberschreitung der zuléssigen Nut-
zungsdauer oder bei Zuwiderhandlung gegen die geltenden Regelungen von der Bibliothek
zwangsweise geoffnet und gerdumt werden kann, ohne dass es eines vorherigen Hinweises
oder einer ausdriicklichen Rdumungsaufforderung bedarf. Die bei einer zwangsweisen Rau-
mung entnommenen Gegenstinde werden wie Fundsachen behandelt. Ausgenommen davon
sind Lebensmittel, die ohne Anspruch auf Erstattung sofort entsorgt werden.

§ 10 Einzel- und Gruppenarbeitsraume

(1)  Die Bibliothek stellt Lern- und Arbeitsraume zur Verfiigung. Aus Brandschutzgriinden diirfen
Einzelarbeitsrdume von maximal 2 Personen, Gruppenarbeitsraume je nach Grof3e von maxi-
mal 6 bis 8 Personen genutzt werden.

(2) Die Raume konnen fiir begrenzte Zeitraume reserviert werden. Sind die Rdume nicht reser-
viert, konnen sie direkt genutzt werden. Reservierung hat Vorrang vor freier Nutzung. Die
Vorgaben und das Vorgehen zur Reservierung werden auf der — Internetseite der Bibliothek
veroffentlicht.

(3) Die Ausgabe und Riicknahme des Schliissels erfolgt iiber das Bibliothekspersonal des jeweiligen
Standortes zu den entsprechenden Servicezeiten.

(4)  Der Schliissel muss vor Ablauf der Leihfrist an der jeweiligen Ausgabestelle zu deren Service-
zeiten zuriickgegeben werden. Wird ein Schliissel nicht fristgerecht zuriickgegeben, erfolgt
eine gebiihrenpflichtige Mahnung. Die Mahngebiihr wird dem Ausleihkonto der Nutzerin /
des Nutzers belastet. Der Verlust eines Schliissels ist der Bibliothek unverziiglich anzuzeigen.
Fiir verlorene, beschéddigte oder nach dreimaliger Mahnung nicht zuriickgegebene Schliissel ist
Ersatz zu leisten. Um einen Missbrauch durch verloren gegangene Schliissel auszuschlie3en,
ist die Bibliothek berechtigt, in diesen Féllen das betreffende Schloss auf Kosten der Nutzerin /
des Nutzers komplett auszutauschen.
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(5)  Ein Dauergebrauch der Rdume ist nicht zuldssig. Wird ein Raum nicht fristgerecht eigenstandig
gerdumt, wird eine Gebiihr erhoben. Der Bibliotheksausweis wird dann fiir die weitere Benut-
zung von Rédumen gesperrt.

6) Im Ubrigen gelten die Bestimmungen des §9.

§ 11 Allgemeine Ausleihbestimmungen und Mediennutzung

(1)  Alle in den Rédumen der Bibliothek frei zugidnglich aufgestellten und ausgelegten Medien kon-
nen dort benutzt werden. Nach der Nutzung sind die Medien ausschliellich an der Service-The-
ke oder an gekennzeichneten Riickgabeplidtzen zuriickzugeben bzw. -legen. Die Riickstellung
geschieht durch das Personal.

(2)  Der Grof3teil der in der Bibliothek vorhandenen gedruckten Medien kann zur Benutzung aul3er-
halb der Bibliothek ausgeliehen werden. Nur im Bibliotheksgebaude sowie ggf. nur in geson-
derten Raumen (z.B. Forschungslesesaal) benutzbar sind in der Regel

e der Priasenzbestand,

* Werke, die dlter als 100 Jahre sind,

* Handschriften, Archivalien und Autografen,

*  Werke von besonderem Wert, insbesondere Inkunabeln, Frithdrucke, Unica, seltene Erst-
ausgaben, typographisch bedeutsame Drucke, Editionen mit Originalgraphik, Pressen-
drucke, Graphikmappen, Werke mit kiinstlerisch oder historisch bedeutsamen Einbéanden,

* Tafelwerke, Karten, Atlanten,

* ungebundene Werke, Loseblattausgaben, einzelne Hefte ungebundener Zeitschriften,
Zeitungen,

» gebundene Zeitschriften und Zeitungen,

e Mikroformen,

» groRformatige Werke,

* Pflichtexemplare,

* Medien aus Semesterapparaten

(3) Bei Werken, deren uneingeschrankte Benutzung nicht méglich ist oder deren Verbreitung auf-
grund gesetzlicher Vorschriften untersagt ist, kann die Ausleihe vom Nachweis eines wissen-
schaftlichen oder beruflichen Zweckes bzw. von einer Berechtigung abhingig gemacht werden.

(4) Die Bibliothek hat das Recht, aus dienstlichen oder konservatorischen Griinden einzelne Me-
dien oder Teile ihres Bestandes befristet oder unbefristet von der Benutzung auszuschlief3en
sowie die Ausleihe auszuschlieRen, einzuschrinken oder, falls ausgeliehen, zuriickzufordern.
Die Benutzung bestimmter Medien wird aulderdem eingeschrankt, wenn gesetzliche Vorschrif-
ten oder Rechte Dritter dies vorschreiben.

(5) Die Bibliothek kann die maximale Anzahl der gleichzeitigen Ausleihen fiir einzelne
Nutzer:innen oder Nutzendengruppen gesondert festlegen oder beschranken.

(6) Ausleihende Person ist diejenige, auf deren Bibliotheksausweis ausgeliehen wird. Die Bibliothek
ist berechtigt, aber nicht verpflichtet, die Medien jeder Person auszuhédndigen, die den entspre-
chenden Bibliotheksausweis vorzeigt oder eine Vollmacht vorlegt, die sie zur Abholung der Me-
dien berechtigt. Der / Die Nutzer:in ist verpflichtet, sein / ihr Bibliothekskonto zu iiberpriifen
und die Einhaltung der Leihfristen zu iiberwachen. Er / Sie haftet personlich fiir alle Medien,
die auf seinen / ihren Bibliotheksausweis ausgeliehen sind.

(7)  Ausleihe und Riickgabe von Medien konnen an den Service-Theken oder den dafiir vorgese-
henen Selbstbedienungsgeriten eigenstdndig durchgefiihrt werden. Bestimmte Vorgénge (Ein-
sichtnahme Ausleihstatus und Nutzerkonto, Verldngerung, Vormerkung, Anderung der E-Mail-
Adresse) konnen von den Nutzer:innen eigenstdndig tiber das Internet getétigt werden. Einige
der Vorgédnge erfordern eine Authentifizierung.
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®)

©)

(10)

Der / Die Nutzer:in ist verpflichtet, die Ausleihbelege auf Richtigkeit und Vollstdndigkeit der
Angaben zu tiberpriifen.

Werden von der Bibliothek bereitgestellte Medien nicht innerhalb von 7 Tagen nach Eingang
des Bestellauftrags (Benachrichtigung) abgeholt, so gilt dieser als zuriickgenommen. Die Bib-
liothek ist zur Aufbewahrung des Bestellauftrags nicht verpflichtet.

Eine Unterausleihe ist nicht gestattet.

§ 12

Vormerkung ausgeliehener Medien

Y]

)
3

Ausgeliehene Medien konnen zur Ausleihe vorgemerkt werden. Die Bibliothek ist berechtigt,
die Anzahl der Vormerkungen pro Medium sowie die Anzahl der Vormerkungen pro Nutzer:in
zu begrenzen.

Eine Auskunft uber die bestellende oder entleihende Person wird nicht erteilt.

Der / Die Nutzer:in erhélt eine Nachricht per E-Mail, sobald das fiir sie/ihn vorgemerkte Medi-
um zur Verfiigung steht. Dieses Medium wird bis 7 Tage nach Benachrichtigungsdatum an der
selbst gewdhlten Service-Theke bereitgehalten.

§13

Leihfristen und Riickgabe

)

)

©)

“@

(5)
©)

Die Leihfrist betragt fiir alle zur Ausleihe zugelassenen Medien in der Regel 28 Tage, fiir Lehr-
biicher der Lehrbuchsammlung bis zu 6 Monate. Fiir Teilbestdnde kann die Bibliothek veran-
derte Leihfristen festlegen. Fiir dienstliche Zwecke kénnen Medien vor Ablauf der Leihfrist
zuriickgefordert werden

Die Medien sind spatestens am Tag des Ablaufs der Leihfrist zuriickzugeben oder zu verlan-
gern. MaRgeblicher Zeitpunkt fiir den Ablauf der Leihfrist ist das Ende der Offnungszeit der
Bibliothek am Tag des Fristablaufs. Die Einhaltung der Leihfristen ist auch bei personlicher Ver-
hinderung (z.B. Urlaub, Krankheit, Gastdozenturen, Forschungsfreisemester) zu beachten und
liegt in der Verantwortung der / des Entleihenden. Bis zum Eingang der ausgeliechenen Medien
tragt der / die Nutzer:in das Verlustrisiko.

Eine Verldngerung der Leihfrist ist grundsatzlich moglich. Ausgenommen sind vorgemerkte,
gemahnte oder in Verlust geratene Medien. Bei der Fristverldangerung kann die Bibliothek die
Vorlage der betreffenden Medien verlangen. Sie kann ferner die Anzahl der Fristverldange-
rungen pro Medium begrenzen. Die verldngerte Leihfrist beginnt mit dem Datum der geneh-
migten Fristverldngerung, nicht erst mit dem vollstdndigen Ablauf der urspriinglichen Leihfrist.
Die Bibliothek ist nicht verpflichtet, die Nutzerin oder den Nutzer auf den Ablauf der Leihfrist
hinzuweisen.

Erfolgt die Leihfristverldngerung nicht unter Vorlage des Bibliotheksausweises vor Ort, tragt
die Nutzerin oder der Nutzer die Beweislast fiir die erfolgte Leihfristverlangerung und das
Risiko der Zahlung von Mahngebiihren, wenn eine Leihfristverlangerung nicht vorgenommen
wird.

Die Bibliothek kann eine Kurzausleihe von Prasenzbestianden erlauben.

Fiir Mitarbeitende der TU Darmstadt kann zu dienstlichen Zwecken die Leihfrist bis zu sechs

Monate betragen, wenn die gewiinschten Medien nicht von anderen Nutzer:innen vorgemerkt
werden. Nach Fristablauf sind die ausgeliehenen Medien zuriickzugeben. Weiterhin benoétigte
Medien konnen erneut ausgeliehen werden. Die Entleihenden stellen sicher, dass ausgeliehene
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Medien in ihren Rdumen auch von instituts- bzw. fachbereichsfremden Nutzer:innen eingese-
hen werden kénnen. Die Entleihenden sind jedoch fiir die ordnungsgemae Riickgabe verant-
wortlich.

(7)  Die Riickgabe der Medien wird quittiert. Der / Die Nutzer:in ist verpflichtet, die Riickgabebe-
lege auf Richtigkeit und Vollstdndigkeit der Angaben zu iiberpriifen. Bei Riicksendung per Post
werden Riickgabequittungen durch die Bibliothek weder zugesandt noch aufbewahrt. Riickga-
bequittungen sind ohne Unterschrift giiltig.

§ 14 Uberschreitung der Leihfrist, Mahnungen

(1) Bei Uberschreitung der Leihfrist fordert die Bibliothek unter Hinweis auf die abgelaufene Leih-
frist die Medien kostenpflichtig zuriick. Es wird eine Mahngebiihr geméal} der giiltigen Fassung
der — Verwaltungskostenordnung fiir den Geschéaftsbereich des Hessischen Ministeriums fiir
Wissenschaft und Kunst (VwKostO-MWK) erhoben. Sie bezieht sich immer auf jedes einzelne
ausgeliehene Medium. Mit der Buchung der Mahnung im IT-System der Bibliothek wird die
Mahngebiihr fallig.

(2) Der / Die Nutzer:in wird bei Nichtriickgabe von Medien dreimal schriftlich per E-Mail zur
Riickgabe aufgefordert (Mahnung). Die erste Mahnung erfolgt unverziiglich nach Ablauf der
Leihfrist, die zweite und dritte Mahnung jeweils im Abstand von 14 Tagen. Fiir die Zustellung
der Mahnung tibernimmt die Bibliothek keine Gewahr. Mahnungen sind auch ohne vorherige
Riickgabe-Erinnerung rechtlich bindend.

(3) Innerhalb einer Frist von vier Monaten ab dem Entstehungsdatum sind alle entstandenen
Gebiihren zu begleichen. Bei Nichtzahlung oder dreimaliger erfolgloser Mahnung ergeht auf
Kosten der entleihenden Person ein Leistungsbescheid, mit dem ihr / ihm auferlegt wird, inner-
halb einer festgesetzten Frist neben den bereits angefallenen Mahngebiihren zuséatzlich die Ko-
sten in Hohe des Wiederbeschaffungswertes des Mediums zu ersetzen und eine Verwaltungs-
gebiihr gemal} der giiltigen Fassung der Verwaltungskostenordnung fiir den Geschéftsbereich
des Hessischen Ministeriums fiir Wissenschaft und Kunst (VwKostO-MWK) zu zahlen. Erfolgt
weiterhin keine Zahlung, werden die Gebiihren geméaf} dem — Hessischen Verwaltungsvoll-
streckungsgesetz zwangsvollstreckt.

(4)  Vor Riickgabe angemahnter Medien und Begleichung der Gebiihren ist grundsatzlich weder
eine erneute Ausleihe noch eine Verldngerung oder Bestellungen aus den Magazinen moglich.
Bei der Bezahlung der Gebiihren miissen noch entliechene Medien vorgelegt werden.

(5)  Ab einer Gebiithrenhohe von 6.- € oder dem Erreichen der dritten Mahnstufe ist der / die
Nutzer:in fiir Ausleihtransaktionen gesperrt, bis er / sie allen Verpflichtungen nachgekommen
ist. Solange der / die Nutzer:in einer Aufforderung zur Riickgabe nicht nachkommt, festgesetz-
ten Schadensersatz nicht leistet oder geschuldete Gebiihren nicht entrichtet, kann die Biblio-
thek die Ausleihe von Medien, die Verldngerung von Leihfristen und weitere Dienstleistungen
der Bibliothek verweigern.

§ 15 Leihverkehr / Fernleihe

(1) Medien, die in der Bibliothek oder in einer anderen Bibliothek in Darmstadt nicht vorhanden
sind, konnen nach der Ordnung des Leihverkehrs in der Bundesrepublik Deutschland/Leih-
verkehrsordnung (LVO) aus anderen deutschen Bibliotheken bestellt werden. Leihfristen und
sonstige Einschrankungen der Benutzung (z.B. ,nur fiir den Lesesaal“) richten sich nach den
Bestimmungen der verleihenden Bibliothek. Im Ubrigen gilt die Leihverkehrsordnung.

(2) Medien, die in deutschen Bibliotheken nicht vorhanden, aber fiir die wissenschaftliche Arbeit
unentbehrlich sind, konnen im internationalen Leihverkehr bestellt werden.
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(3) Fiir die Fernleihe wird fiir jede aufgegebene Bestellung erfolgsunabhingig eine Gebiihr erho-
ben. Fiir die Fernleihe im internationalen Leihverkehr werden hohere Gebiihren erhoben. Die
Gebiihren sind vollumfénglich von dem / der Besteller:in zu tragen.

(4)  Benotigte Medien konnen auch aul3erhalb der Leihverkehrsordnung auf dem Wege der Direkt-
lieferung bei einer anderen Bibliothek bestellt werden. Die Ausleihkonditionen richten sich
nach den Vorgaben der verleihenden Bibliothek

(5)  Entstehen bei der Fernleihe zusitzliche Kosten, beispielsweise durch das Anfertigen von Ko-
pien, so akzeptiert der / die Besteller:in mit der Aufgabe einer Fernleihbestellung ohne vorhe-
rige Riicksprache zusatzliche Kosten bis zu einer Hohe von 8,00 €. Ist der Betrag hoher, wird
der / die Besteller:in vor der Weiterleitung der Bestellung gefragt, ob er / sie diese Kosten
tragen will.

(6) Wird Literatur der Bibliothek als Reproduktion oder zur Ausleihe im Direktversand nach aus-
waérts einer Bestellerin oder einem Besteller zur Verfiigung gestellt, so haften diese auf den
Versandwegen und fiir Schadensersatz. Im Ubrigen gelten die Bestimmungen der vorliegenden
Benutzungsordnung.

§ 16 Semesterapparate

(1)  Zur Unterstiitzung von Lehrveranstaltungen konnen Medien fiir die Dauer eines Semesters als
— Semesterapparat aufgestellt und besonderen Benutzungsbedingungen unterworfen werden.

(2) Die Bibliothek stellt ihre elektronischen Medien und Informationen auch zur Nutzung inner-
halb digitaler Lehr- und Lernumgebungen zur Verfiigung, sofern die urheber- und vertrags-
rechtlichen Bestimmungen dies zulassen.

(3) Die Einrichtung eines Semesterapparats ist mindestens sechs Wochen vor Semesterbeginn zu
beantragen.

§ 17 Nutzung digitaler Medien

(1)  Die Bibliothek bietet ihren Nutzer:innen digitale Informationsquellen (z.B. Fachdatenbanken,
E-Journals, E-Books) an. Der Zugang zu nicht frei nutzbaren digitalen Informationsquellen
richtet sich nach den Bedingungen der jeweiligen Lizenzgebenden und ist i.d.R. nur Mitglie-
dern und Angehorigen der TU Darmstadt sowie Besucherinnen und Besuchern in den Rdumen
der Bibliothek gestattet.

(2) Die Zugangsberechtigung wird durch entsprechende Authentifizierungsmechanismen gepriift.
Die Weitergabe von Kennungen und Passwortern ist nicht gestattet.

(3) Das Herunterladen, Ausdrucken, Speichern und Verbreiten lizenzierter digitaler Inhalte rich-
tet sich nach den Vorgaben der jeweiligen Lizenzgebenden. Dem / Der Nutzer:in obliegt die
Verantwortung dafiir, dass bestehende urheber- oder personlichkeitsrechtliche Bestimmungen
eingehalten werden.

§ 18 PC-Arbeitsplatze und technische Gerate

(1)  Die Bibliothek stellt 6ffentlich zugdngliche, Endgerate zur Internetnutzung sowie weitere
technische Geréte zur Verfiigung. Die Nutzer:innen {iberzeugen sich bei Inbetriebnahme vom
ordnungsgemaifien Zustand des Geréts. Sie weisen das Bibliothekspersonal unverziiglich auf
Méngel hin. Fiir Schédden, die nicht auf die gewohnliche Abnutzung zuriickzufiihren sind, haf-
tet die Nutzerin oder der Nutzer.
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(2) Die Nutzung der PC-Arbeitspliatze und der Ausleih-Notebooks dient wissenschaftlichen Zwe-
cken, der beruflichen Arbeit sowie der Aus- und Weiterbildung. Sie ist den zugelassenen Nut-
zerinnen und Nutzern der Bibliothek vorbehalten und unterliegt neben dieser Benutzungsord-
nung den Bestimmungen der - Benutzungsordnung fiir IT-Systeme der TU Darmstadt in der
jeweils geltenden Fassung.

(3) Der giiltige Bibliotheksausweis berechtigt seine:n Inhaber:in zum Internetzugang. An den
Ausleih-Notebooks darf der Internetzugang nur iiber das WLAN des Hochschulrechenzentrums
der TU Darmstadt hergestellt werden. Jede:r Nutzer:in ist allein fiir ihre / seine Transaktionen
im Internet verantwortlich.

(4)  Bibliotheksbezogene Nutzungen des Internets, z.B. Recherche in Katalogen, haben Vorrang vor
anderen Nutzungen.

(5)  Esist nicht gestattet, technische Anderungen an den Geriten oder Netzkonfigurationen vor-
zunehmen sowie technische Storungen selbst zu beheben. Mitgebrachte oder aus dem Internet
heruntergeladene Software darf auf den Geraten der Bibliothek weder installiert noch ausge-
fiihrt werden.

(6)  Zur Ausleihe bestimmte Gerate diirfen nur innerhalb der Rdume der Bibliothek verwendet wer-
den und miissen am Tag der Ausleihe wieder zuriickgegeben werden. Der / Die Nutzer:in stellt
sicher, dass vor der Riickgabe des Ausleih-Notebooks alle persénlichen Daten gel6scht wurden.
Die Bibliothek haftet nicht bei einer versehentlichen Weitergabe von personlichen Daten.

(7)  Der / Die Nutzer:in verpflichtet sich, die Kosten fiir die Beseitigung von Schiden, die durch
eine nicht sachgerechte Benutzung an den Geriten der Bibliothek entstehen, zu {ibernehmen.

(8) Die Nutzung des Internets wird im Rahmen der datenschutzrechtlichen Bestimmungen pro-
tokolliert. Die Bibliothek ist berechtigt, den Abruf jugendgefahrdender oder gegen Straftat-
bestdnde (besonders §§ 123ff StGB, z.B. Anleitung zu Straftaten, Verherrlichung von Gewalt,
Aufstachelung zum Rassenhass, Verbreitung pornographischer Schriften) versto3ender Dienste
zu unterbinden. Bei Verdacht des Missbrauchs ist sie berechtigt, die erforderlichen Kontroll-
malnahmen zu treffen und die Internet-Nutzung in ihren Raumlichkeiten zu untersagen. Bei
nachweislichem Missbrauch bleiben strafrechtliche Schritte vorbehalten.

§ 19 Vervielfaltigungen

(1)  Fiir den personlichen und sonstigen eigenen Gebrauch konnen eigenstdndig Replikate von
Medien in der Bibliothek hergestellt werden, soweit gesichert ist, dass die Medien nicht be-
schidigt werden und wenn dies ohne Blitzlicht und unter Vermeidung von Stérungen anderer
erfolgt. Die Bibliothek kann den Nutzer:innen das Replizieren einzelner Medien bzw. einzelner
Bestandsgruppen aus Griinden des Bestandsschutzes oder rechtlichen Griinden untersagen.
Digitale Scans auf Datentrager oder der Versand per E-Mail {iber die in den Bibliotheksrdumen
angebotenen Scanner konnen kostenfrei eigenstdndig durchgefiihrt werden.

(2) Biicher und andere Medien, welche die Nutzer:innen nicht selbst vervielféltigen wollen oder
diirfen, konnen per Reproauftrag bestellt werden. Anfallende Gebiihren sind von dem / der
Nutzer:in zu tragen.

(3) Dem / Der Nutzer:in obliegt die Verantwortung dafiir, dass bestehende urheber- oder person-
lichkeitsrechtliche Bestimmungen bei der Reproduktion aus Biichern oder sonstigen Materi-
alien eingehalten werden.
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§20 Auskunft und Information

(1)  Die Bibliothek erteilt im Rahmen ihres Serviceangebots aufgrund ihrer Kataloge und Bestdnde
miindliche wie schriftliche Auskunft, jedoch nur insoweit, als dass dem / der Nutzer:in nicht
eigene Ermittlungstétigkeit zugemutet werden kann. Soweit dariiber hinaus im Auftrag der
Nutzerin / des Nutzers Informationsdienste in Anspruch genommen oder Online-Recherchen
durch Personal der Bibliothek durchgefiihrt werden, sind die dadurch entstehenden Gebiihren
und Auslagen zu erstatten.

(2) Eine Gewahr fiir die Richtigkeit, Vollstandigkeit und Aktualitat der erteilten Auskiinfte, der
angebotenen Informationsquellen und Recherchehilfsmittel wird nicht iibernommen.

(3) Eine Rechtsberatung findet nicht statt.

§ 21 Informationskompetenz-Dienstleistungen

(1)  Die Bibliothek bietet Dienstleistungen im Bereich der Informationskompetenz (z.B. Schulungen,
Workshops, Rundgénge) an.

(2) Die Teilnahme von Einzelpersonen an turnusméf3ig erfolgenden Informationskompetenz-Ange-
boten ist kostenfrei. Die Durchfiihrung von Angeboten fiir Personengruppen, die der TU Darm-
stadt angehoren oder angehort haben sowie fiir Privatpersonen und Schulklassen ist ebenfalls
kostenfrei. Fiir die Inanspruchnahme von Dienstleistungen im Bereich Informationskompetenz
auf Anfrage von Personengruppen anderer staatlicher oder staatlich anerkannter Hochschulen
sowie von privaten Hochschulen oder Weiterbildungsinstitutionen erhebt die Bibliothek Gebiih-
ren.

(3) Die fiir eine Veranstaltung anfragende Person oder Einrichtung erhilt zusammen mit mogli-
chen Terminvorschldgen einen Kostenvoranschlag. Der Kostenvoranschlag enthilt Hinweise
zum weiteren Buchungs-Prozedere sowie zu den Stornobedingungen. Mit der schriftlichen
Annahme des Angebots gilt die Veranstaltung als rechtsverbindlich gebucht. Die Stornobedin-
gungen gelten ab diesem Zeitpunkt.

(4)  Sollte die Informationskompetenz-Dienstleistung wegen Nicht-Erscheinens der Teilnehmenden
oder Unterschreitung der vereinbarten Mindestteilnehmendenzahl nicht zustande kommen, hat
die fiir eine Veranstaltung anfragende Person oder Einrichtung die Kosten dennoch in voller
Hohe zu zahlen.

§ 22 Benutzung von Bestianden der Historischen Sammlungen

(1) Die Benutzung der Bestdnde der Historischen Sammlungen, besonders schiitzenswerter und
aus Bestandsschutzgriinden nur eingeschrénkt nutzbarer Bestédnde (z.B. Handschriften, Nach-
lasse, Autografen) sowie sonstiger wertvoller Medien ist in der Regel auf wissenschaftliche
Zwecke beschrankt. Sie ist grundsétzlich nur im Forschungslesesaal moglich, der ausschlief3-
lich fiir die Benutzung historischer Buchbesténde vorgesehen ist. Zur Einsichtnahme kann die
Vorlage eines amtlichen Ausweises und die Angabe des Forschungszweckes sowie das Ausfiillen
der Verpflichtungserklarung erforderlich sein.

(2) Die Benutzung bestimmter Werke kann aus konservatorischen, urheber- oder personlichkeits-
rechtlichen oder anderen Griinden von besonderen Bedingungen abhangig gemacht, teilweise
oder ganz ausgeschlossen werden.

(3) Die Bestellung von historischen Bestdanden und anderen schiitzenswerten Materialien erfolgt
iiber Leihschein, per Online-Bestellung oder Vorbestellung per E-Mail.
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(4)  Aus Bestandserhaltungsgriinden sind im Forschungslesesaal und bei der Arbeit mit histori-
schem Altbestand jegliche Speisen und Getrianke, sowie anderweitige fliissige oder feuchte
Substanzen wie z.B. medizinische oder kosmetische Produkte untersagt. Der Forschungslese-
saal darf nicht mit Uberbekleidung, Taschen, Schirmen und dergleichen betreten werden.

(5) Mit den ausgegebenen Objekten ist besonders sorgfiltig und schonend umzugehen. Hierbei ist
insbesondere zu beachten:

1. Bei der Benutzung von historischen Bestdnden sind fiir Notizen nur Bleistifte zugelassen;
diese werden im Forschungslesesaal bereitgestellt.

2. Vorgaben des Personals zur Benutzung der Objekte sind verbindlich.

3. Bei Inkunabeln, seltenen Drucken, Handschriften und Werken mit empfindlichen Einbéan-
den erfolgt die Benutzung zu deren Schonung ausschlief3lich auf den bereit gestellten
Schaumstoffunterlagen oder Buchwiegen.

4. Eng eingebundene Bénde diirfen nicht gewaltsam aufgebogen werden. Schwer aufzuschla-
gende Biicher mit geringem Offnungswinkel, defekten Einbénden oder vergleichbaren
Schaden diirfen nur mit Bleischlangen beschwert bzw. stabilisiert werden.

5. Flache grol3formatige Dokumente, z.B. historische Karten miissen stets in vollem Umfang
auf den Tisch gelegt werden. Keinesfalls diirfen die Arme darauf gelegt oder diese Doku-
mente anderweitig mit dem Korper beriihrt werden.

6. Das Schreiben in und auf den Objekten, das Befeuchten der Finger zur Erleichterung des
Blétterns, das Beriihren des Schriftspiegels und des Buchschmucks ist untersagt. Bestands-
schonende Hilfsmittel werden auf Anfrage ausgehandigt.

7. Elektronische Gerdte sollten in ausreichendem Abstand zu den historischen Materialien
aufgestellt werden, so dass keine Beriihrung z.B. durch Kabel moglich ist.

8. Es werden pro Person zur gleichen Zeit hochstens 3 Einheiten (Bdnde, Mappen) an den
Arbeitsplatz ausgegeben

9. Zur Markierung der historischen Bestédnde diirfen nur die bereitgestellten Einlegestreifen
verwendet werden.

10. Die vorgefundene Ordnung von Einzelbldttern darf nicht verdndert werden, auch dann
nicht, wenn sie offensichtlich unrichtig ist. Diesbeziigliche Hinweise werden vom Perso-
nal entgegen genommen.

11. Untersuchungen mit Wasserzeichenfolie und UV-Lampe, das Ubertragen von Wasserzei-
chen sowie Einbandabreibungen sind nur nach Genehmigung durch das Lesesaalpersonal
zulassig.

(6) Beilangerem Verlassen des Arbeitsplatzes, Ende der Benutzung und Schlieung des Lesesaals
sind die Objekte vollstdndig und unversehrt zuriickzugeben. Das Personal der Bibliothek ist
berechtigt, auf deren Uberpriifung in Gegenwart der Nutzerin / des Nutzers zu bestehen. Bei
kiirzerer Unterbrechung der Arbeit an einem Objekt muss dieses geschlossen werden. Merkzet-
tel liegen an der Theke bereit.

(7)  Ist eine eigenstédndige Reproduktion auf einem der Scanner der Bibliothek erlaubt, erfolgt bei
der Ausgabe durch das Personal ein entsprechender Hinweis. Bei Bestinden aus dem Prasenz-
bestand des Forschungslesesaals konnen im Falle konservatorischer und rechtlicher Unbedenk-
lichkeit digitale Kopien auf einem Scanner in der Bibliothek selbst hergestellt werden.

(8) Sind eigenstdandige Reproduktionen nicht zuléssig, kann in der Regel ein Auftrag an das Digi-
talisierungszentrum erteilt werden. Ein Reproduktionsauftrag kann abgelehnt werden, wenn
diesem konservatorische oder rechtliche Griinde entgegenstehen. Die Auftragsformulare sind
bei der Aufsicht oder iiber die Internetseite der ULB erhéltlich.

(9) Das Anfertigen von fotografischen Reproduktionen aus Originalen mit eigenem Aufnahmegerat
(Fotoapparat, Digitalkamera, Smartphone u. A.) ist bei Unbedenklichkeit nach vorheriger Ge-
nehmigung durch die Lesesaalaufsicht im Rahmen des geltenden Urheberrechts moglich. Die
Benutzung eines Blitzlichts ist nicht gestattet. Bei Fernleihen ist die Vorgabe der entleihenden
Bibliothek zu beachten. Bei der Ermittlung bereits existenter Reproduktionen unterstiitzt das
Personal.

Benutzungsordnung der Universitats- und Landesbibliothek Darmstadt (ULB) 15



(10)

(1D

Jegliche Nutzung fotografischer (xerografischer, digitaler) Aufnahmen zur Wiedergabe in
Druckwerken und anderen Medien hat nach den geltenden rechtlichen Bestimmungen zu erfol-
gen. Die oder der Antragstellende ist verpflichtet, bei jeder Veroffentlichung von Bildmaterial
neben der Signatur und Blatt- bzw. Seitenangabe folgenden Nachweis zu erbringen: Universi-
tats- und Landesbibliothek Darmstadt.

Im Interesse der Dokumentation der iiber unsere Bestdnde getédtigten Forschung und zur Infor-
mation kiinftiger Nutzer:innen werden die Nutzer:innen gebeten, von jeder Veroffentlichung
unentgeltlich ein Belegexemplar an die Bibliothek abzuliefern oder die Bibliothek iiber die
Veroffentlichung zu informieren.

§23

Sorgfalts- und Schadensersatzpflichten

Y]

)

3)

“@

()

©)

Der / Die Nutzer:in hat den Zustand der ihm iibergebenen Gegenstiande (Medien, Gerite etc.)
vor der Nutzung zu priifen und etwa vorhandene Schéaden (z.B. fehlende Beilagen) unverziig-
lich dem Personal anzuzeigen. Erfolgt kein Hinweis, so wird angenommen, dass sie / er die Ge-
genstdnde in einwandfreiem Zustand und vollstdndig erhalten hat und die nach der Benutzung
festgestellten Schdden werden ihr / ihm zur Last gelegt.

Das Eigentum der Bibliothek ist sorgfaltig zu behandeln, bestimmungsgemal} zu gebrauchen
und vor Beschddigungen zu schiitzen. Jeder Eingriff in den dulleren Zustand des Eigentums
der Bibliothek ist untersagt und kann den Tatbestand der Sachbeschddigung erfiillen. Als
Beschéddigung gilt insbesondere auch das Beschreiben, An- und Unterstreichen in den Medien
sowie das Entfernen von Beilagen und sonstige Verdnderungen. Verlust oder Beschddigung von
Bibliothekseigentum ist dem Personal unverziiglich anzuzeigen.

Nutzer:innen sind grundsétzlich allein fiir die Einhaltungen der — Urheber-, » Personlichkeits-
und sonstigen Rechte sowie der — Vorschriften des Jugendschutzes verantwortlich.

Nutzer:innen haften fiir Schaden und Nachteile, die der Bibliothek aus der Nichtbeachtung der
Bestimmungen der Benutzungsordnung, ihrer Zusatzordnungen und Durchfiihrungsbestim-
mungen entstehen.

Nutzer:innen haften fiir Schidden und Nachteile, die der Bibliothek durch missbrauchliche Ver-
wendung des Bibliotheksausweises entstehen.

Wer Eigentum der Bibliothek verliert oder beschédigt, hat Schadensersatz zu leisten und haftet
nach den allgemeinen Vorschriften, es sei denn sie/er weist nach, dass sie/ihn kein Verschul-
den trifft. Die Direktion bestimmt die Art des Schadensersatzes nach billigem Ermessen. Sie
kann von den Nutzer:innen insbesondere die Wiederherstellung des fritheren Zustands verlan-
gen, auf deren Kosten die Ersatzvornahme einleiten, ein anderes gleichwertiges Werk oder eine
Reproduktion beschaffen oder einen angemessenen Wertersatz in Geld festsetzen. Aulerdem
kann sie sich den durch diese Malinahmen nicht ausgeglichenen Wertverlust ersetzen lassen.
Hinsichtlich der Erhebung von Gebiihren und Ersatzleistung wird auf die jeweils giiltigen
Gesetze und Ordnungen verwiesen. Vorsatzliche Beschddigungen oder Zerstorungen werden
strafrechtlich verfolgt.

§ 24

Haftungsausschluss

»

Der / Die Nutzer:in ist verpflichtet, selbst auf mitgefiihrte Gegenstiande zu achten. Die Biblio-
thek haftet nicht fiir den Verlust, die Zerstérung oder die Beschiddigung von Gegenstéanden
oder Wertsachen, die in die Rdumlichkeiten der Bibliothek mitgebracht werden.
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)

3

“@)

(5)

©)

Die Aufbewahrung von Gegenstdnden in Schliel3fdchern, Garderobenschlief3fachern oder
Arbeitsrdumen gilt nicht als Verwahrung durch die Bibliothek. Der Haftungsausschluss gilt
daher auch fiir Gegenstinde und Wertsachen, die in Schlie3fachern, Einzelarbeitsrdumen oder
Garderobenschlief3fachern aufbewahrt werden.

Die Bibliothek haftet nicht fiir Schaden, die den Nutzer:innen auf Grund von fehlerhaften
Inhalten der von ihnen benutzten Medien entstehen. Sie iibernimmt dartiber hinaus keine
Haftung fiir die Inhalte, die Verfiigbarkeit und die Qualitidt von Angeboten Dritter. Die Biblio-
thek ist nicht verantwortlich fiir die Inhalte, die Verfiigbarkeit und die Qualitit von Angeboten
Dritter, die iiber die Internet-Zugange abgerufen werden. Sie haftet nicht fiir die Sicherheit der
Dateniibertragung bei Nutzung der Internetzugéinge.

Die Bibliothek haftet nicht fiir Schdaden, die den Nutzer:innen durch die Nutzung der PC-Ar-
beitsplédtze und der dort angebotenen Informationen und Medien sowie durch Datenmissbrauch
Dritter oder aufgrund des unzureichenden Datenschutzes im Internet entstehen. Dasselbe gilt
fiir Schaden an Dateien und/oder Datentragern der Nutzerin oder des Nutzers, die durch Nut-
zung von IT-Systemen, Datentrdgern, Datenbanken oder IT-Netzen entstehen. Die Bibliothek
tibernimmt keine Gewéahrleistung fiir die Funktionsfahigkeit der von ihr bereitgestellten Hard-
und Software sowie die Verfligbarkeit der von ihr an diesen Arbeitsplédtzen zuganglich gemach-
ten Informationen und Medien.

Die Bibliothek haftet nicht fiir Schaden, die durch unrichtige, unvollstdndige, unterbliebene
oder zeitlich verzogerte Bibliotheksleistungen entstehen.

Die Haftung fiir einfache Fahrlassigkeit ist stets ausgeschlossen.

§ 25

Ausschluss von der Nutzung

)

)

3

Wer gegen diese Benutzungsordnung oder die allgemeinen Ordnungsgrundsitze verstof3t,
insbesondere wer wiederholt die Leihfristen {iberschreitet oder Zahlungsverpflichtungen nicht
nachkommt, kann zeitweise oder dauerhaft von der Nutzung der Bibliothek oder einzelner
Réaumlichkeiten ausgeschlossen werden. Gleiches gilt bei Versto63en gegen das Hausrecht, Sach-
beschidigung, Diebstahl bzw. versuchtem Diebstahl sowie wenn Anordnungen des Personals
wiederholt nicht Folge geleistet wird. Alle Verpflichtungen, die aufgrund dieser Benutzungs-
ordnung entstanden sind, bleiben auch nach dem Ausschluss bestehen.

Gegen den Ausschluss kann bei der Préasidentin / beim Prasidenten der Universitédt innerhalb
eines Monats schriftlich Widerspruch eingelegt werden. Im Ubrigen gelten die Vorschriften der
— Verwaltungsgerichtsordnung.

In minderschweren Féllen kann durch die Direktion oder der durch sie beauftragten Personen
eine Verwarnung oder ein temporédrer Hausverweis ausgesprochen werden. In schwerwie-
genden Fallen kann durch die Universitat ein Hausverbot verhdangt werden.

§ 26

Sonstige Regelungen

Der / Die Direktor:in ist berechtigt, Anderungen oder Erginzungen an der vorliegenden Benutzungs-
ordnung vorzunehmen. Diese werden dem Prasidium der Universitdt zur Genehmigung zugeleitet. Sie
sind anschliefend in geeigneter Form als neue Fassung dieser Benutzungsordnung zu veroffentlichen.
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§ 27 Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am Tage nach der Veroffentlichung in der Satzungsbeilage der
Technischen Universitdt Darmstadt in Kraft.
Mit In-Kraft-Treten dieser Benutzungsordnung treten auller Kraft:
* Benutzungsordnung fiir die Universitats- und Landesbibliothek Darmstadt vom 16. August 2011
* Gesonderte Benutzungsregeln fiir die Benutzung der Bestdnde der Historischen Sammlungen
vom 01. August 2016
* Gesonderte Benutzungsregelung fiir die EDV-Arbeitspliatze vom 21. Oktober 2013
* Gesonderte Benutzungsregelung fiir die Schliel3facher und Einzelarbeitsriume vom 15. Juli 2013
* Gesonderte Benutzungsregeln fiir die Lesebereiche vom 15. Februar 2018
* Gesonderte Benutzungsregeln fiir GarderobenschlieRfdcher vom 01. Februar 2015
* Gesonderte Benutzungsregeln fiir Gruppenarbeitsriume vom 27. Januar 2016

Darmstadt, 29.05.2024

gez.

Prof.”inDr. Tanja Briihl

Die Prasidentin der Technischen Universitat Darmstadt

veroffentlicht in der — Satzungsbeilage 2024 - VII vom 29.11.2024
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